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Procesos y operaciones - Controlador de presencia AVPos

1 Entradas

Presiona el botén "MENU".

- Usuarios  Reportes Ver Entradas 2: Entrada 2 LUN

» Descargar Entradas » 3. Entrada 3 » MAR

Datos  Config  Sistema Cargar Entradas 4: Entrada 4 MIE
Re-verificar 5: Entrada 5

Selecciona“Entradas">"0k" Selecciona "Editar Entrada">"Ok" Selecciona "Entrada 1">"0OKk" En cada entrada podremos
seleccionar una fecha
entre "Lun"/"Dom"

En cada una de las entradas hay un Tiempo _
Cruzado, ideado para turnos nocturnos que . 12:00
' Fin#t 12:00 q )
enlazan dos dias. <« | Seccion2 13:30 |4
Normal 17:00
El Tiempo Cruzado debe configurarse mas Seccion3 18:00
tarde que la Ultima entrada realizada pero 21408

Todos los dias se dividen en 3 secciones de
tiempo. Presione lasteclas # !0 $!
para seleccionar la seccion, luego pulse
la tecla "Ok".

antes de la primera entrada del dia.

Una vez dentro de la seccion, podremos
configurar la horade comienzo, de
finalizacion, y el tipo.

i Tipo#

2. Anadir Usuario
Presiona "MENU" para acceder al men(i

Nombre
Entradas Reportes Llsta usuarios
(o ] ‘ | Huerta | Huella
»| Departamentos > ial > ,
Datos Confia Sistema Descargar Usuario Depal_’t. Comercia Depa[’t. Comercial
Cargar Usuario i(le;mlsos E(Iagmlsos

Selecciona "Nombre de Usuario"
e introduce el nombre.

La ultima ID sera la referencia
para la proxima ID

Selecciona "Usuarios" > "Ok" Selecciona "Afadir usuario™ > "Ok"

Dorian Trujillo
Nombre
_| Presione con el dedo #1 - Depart. Comercial -
Permisos

Seleccione "Huella"

Presione con el dedo 2 veces.

Si tiene éxito, se mostrard un
mensaje indicando que la operacion
se hallevado a cabo

Escriba el nombre seleccionando las
letras en el teclado alfanumérico

ID
Nombre
Huella

Permisos

Seleccione el departamento

Seleccione los permisos

A

3. Afadir departamento
Crea un usuario para un departamento
completo

Afadir Usuario
Entradas |Usuarios| Reportes

Nombre

Lista Usuarios 32 Usuarios de Dpto.

Depart. 32
Descargar Usuario
Cargar Usuario

Seleccione "Usuarios" > "Ok" Seleccione "Depart." > "Ok" Presione las flechas para seleccionar
departamento.

Anadlr depart.

\ 4
\ 4

Datos Config Sistema Eliminar

Seleccione "Entrada Dpto." y luego
seleccione la entrada que desee.

4. Administrador

Se pueden dar permisos de administrador a cualquier usuario, esto se
podrérealizar desde "Lista de Usuarios" o desde "Departamento”.
Presionamos el boton "MENU" para acceder al mend.

Departamento

Afadir Usuario Comercial

Lista Usuarios 32 Anadl r depart.

Entradas - Reportes

_ 32 Entradas No

Descargar Usuario Eliminar
Cargar Usuario

Selecciona "Depart." > "Ok" Selecciona el departamento a modificar

\ 4
\ 4
\ 4

Datos Config Sistema

Selecciona "Usuarios" > "Ok™ Selecciona "Usuarios de Dpto." > "Ok"

2##£Carla
- Ver datos #Tom
Huella <— Extraer datos < 4##Ken <
Depart Comercial
Permisos Admin

En "Permisos" seleccione "Admin" Presiona "Editar" Seleccina un usuario.

5. Reportes
Inserte una unidad USB en el puerto especifico,
a contunuacion seleccione “"Reportes"

Entradas  Usuarios -

Datos

Detalles
Reporte Mensual >

Sta® 2011/09/01

End ¥ 2011/09/30 > Comenzar

\ 4

Config Sistema

Seleccione "Reportes" > "Ok" Seleccione el tipo de reporte Seleccione la fecha del reporte Presione "Ok" para comenzar la
descarga




Ajustes de Fecha y Hora
Presione "MENU" para acceder al menu

Entradas
Datos

Seleccione "Ajustes” > "Ok"

Usuarios Reportes

' Sistema

Como eliminar un usuario
Presione "MENU" para acceder al menu

Anadir Usuario

Depart.
Descargar Usuario
Cargar Usuario

Datos

Entradas _ Reportes

Config Sistema

Selecciona "Usuario" > "Ok"

A 4

Selecciona "Lista de Usuarios" > "Ok"

Conectividad
Initsyste

32
32

Idioma
Graphicos Si
Modo ahorro Si

Seleccione "Fecha" > "Ok"

1#£Dorian
2##£Kama

A 4

4#£Ken

Selecciona el usuario

Nota: Para usuarios que ya no usen la maquina, se desaconsejareutilizarsu ID de usuario.

Eliminar todos los usuarios
Presiona "MENU" para acceder al menu

Entradas

Usuarios Report

Config Sistema

Selecciona "Datos" > "Ok"

A 4

GLog
Todo GLog

Elimianr entradas

Selecciona "Eliminar registros"

Devolver el sistemaal estado de fabrica
Presiona "MENU" para acceder al menu

Entradas
Datos

Usuarios Reportes

- Sistema

Selecciona "Config" > "Ok"

A 4

Sistema
Conectividad

A 4

Funciones - Controlador de presencia AVPos

ESP LUN

2011-01-01
08:00:00

\Voz Si

Seleccione "Sistema" > "Ok"

Use las flechas para cambiar
cada uno de los valores.

Editar
Ver datos
Extraer datos

Selecciona "Eliminar" > "Ok"

Presiona "MENU" para acceder al mend

Entradas Usuarios Reportes

- Config Sistema

Selecciona "Datos" > "Ok"

Selecciona "Reiniciar el sistema" > "Ok"

A 4

GLog
Todo GLog
Eliminar registros

Selecciona "Eliminar Entradas"

Importar/Exportar

Este producto permite la exportacion de datos via USB en formato EXCEL, permitiendo
incluso editar el documento para su posterior importacion.

Consejo: El archivo marca en rojo los campos que pueden ser editados, cualquier otro campo
modificado puede ocasionar un mal funcionamiento del programa.

ID#1L Name#£ | Entrada 1 Cross-Time: 00:00
Seccionl Seccion2 Seccion3
IN ouT Type | IN OUT | Type| IN ouT Type
LUN 08:30 12:00 0 13:00 17:.00 | 0 18:00 | 21.00 1
MAR 08:30 12:00 0 13:00 17.00 | O 18:00 | 21:.00 1
MIE 08:30 12:00 0 13:00 17:.00 | 0 18:00 | 21.00 1
JUE 08:30 12:00 0 13:00 17.00 | O 18:00 | 21:00 1
VIE 08:30 12:00 0 13:00 17:.00 | O 18:00 | 21:.00 1
SAB 08:30 12:00 0
Importar/Exportar

Este producto ofrece también la posibilidad de exportar la plantilla del personal en formato
EXCEL en una unidad USB. Junto con el archivo en formato EXCEL se exportara un archivo

".dat" que almacena los datos de las huellas de los empleados.
Los datos de los empleados pueden ser modificarse para luego ser importados a la méaquina

PERSONAL
ID Nombre Dpto Entrada | Admin FP PIN Tarjeta
1 CARLOS | MARKETING 1 1 1 1234
2 HELLEN COMERCIAL 1 0 1
3 ANDRES COMERCIAL 1 1
Leyenda:

- ID - Maximo de 8 digitos (Requerido).

- Nombre - Maximo de 16 caracteres (Requerido).

- Departamento - Maximo de 10 caracteres, hasta 16 departamentos (Opcional).
- Entradas - Rango de 1 a 5, Si no hay entradas introducir un 0.

- Administrador - 0 = Usuario comudn / 1 = Administrador.

- FP - Casilla de datos de huellas, no modificar.

- PIN - Maximo de 8 digitos (Opcional).
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- Tarjeta - Maximo de 10 digitos (Opcional).



